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Boletin del Secretario General

Organizacion del Departamento dela Asamblea General
y de Gestion de Conferencias

De conformidad con el boletin ST/SGB/1997/5 del Secretario General titulado
“Organizacion de la Secretaria de las Naciones Unidas’, en su version modificada
por el boletin ST/SGB/2002/11, y a los efectos de establecer la estructura organica
del Departamento de la Asamblea General y de Gestion de Conferencias, € Secretario
General dispone lo siguiente:

Seccion 1
Disposicion general
El presente boletin se aplicara conjuntamente con € Boletin ST/SGB/1997/5 del Se-

cretario General, titulado “Organizacion de la Secretaria de las Naciones Unidas’, en
su version modificada por el boletin ST/SGB/2002/11.

Seccion 2

Funcionesy organizacion

2.1 El Departamento de la Asamblea General y de Gestién de Conferencias de-
sempefia una funcion proactiva y de facilitacion que tiene por objeto incrementar la
eficacia y la eficiencia de la totalidad del proceso de actividades intergubernamen-
tales, paralo cual:

a) Presta servicios técnicos de secretaria'y apoyo sustantivo a la Asamblea
General, su Mesa, la Primera Comision, la Comision Politica Especial y de Desco-
lonizacion, la Segunda Comision y la Tercera Comision, asi como a diversos érganos
subsidiarios y especiales;

b) Presta servicios técnicos de secretaria y apoyo sustantivo al Consgjo
Econdmico y Social y alamayoria de sus érganos subsidiarios y especiales;

C) Presta servicios técnicos de secretaria y apoyo sustantivo al Consejo de
Administracion Fiduciaria;
d) Presta servicios técnicos de secretaria'y apoyo sustantivo a conferencias

y otras reuniones especiales y extraordinarias celebradas bajo los auspicios de las
Naciones Unidas;
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€) Presta servicios de reuniones y documentacién a todos los drganos inter-
gubernamentales y de expertos que se redinen en la Sede, y presta servicios a las reu-
niones que se celebran en otros lugares bajo su responsabilidad;

f)  Presta servicios técnicos y sustantivos de secretaria a Comité de
Conferencias;

g) Asesoraal Secretario General y alos Departamentos y Oficinas de la Se-
cretaria sobre el funcionamiento de los érganos a los que presta servicios;

h)  Asesora a los funcionarios que gjercen la presidencia de los 6rganos y
organismos de las Naciones Unidas;

i)  Prestaservicios técnicos de secretaria a la Reunion entre organismos sobre
disposiciones en materia de idiomas, documentacion y publicaciones;

i) Orientala gestion de conferencias en la Sede y las Oficinas de las Nacio-
nes Unidas en Ginebra, Vienay Nairobi con el fin de conseguir la maxima cohesion,
sinergiay eficiencia.

2.2 El Departamento esta dividido en varias dependencias organicas, que se des-
criben en el presente boletin.

2.3 El Departamento esta dirigido por el Secretario Genera Adjunto para la
Asamblea General y Gestion de Conferencias. El Secretario General Adjunto, €l
Subsecretario General y los funcionarios encargados de cada dependencia organica
desempefian, ademéas de las funciones establecidas en el presente boletin, los come-
tidos generales que corresponden a sus puestos, como se dispone en el boletin
ST/SGB/1997/5 del Secretario General.

Seccion 3
Secretario General Adjunto parala Asamblea General
y Gestion de Conferencias

3.1 El Secretario General Adjunto para la Asamblea General y Gestion de confe-
rencias rinde cuentas al Secretario General.

3.2 El Secretario General Adjunto es responsable de todas las actividades del De-
partamento, asi como de su administracion, y representa al Secretario General en las
reuniones relacionadas con las funciones del Departamento y en los érganos inter-
gubernamentales y de expertos cuando es necesario.

3.3 El Secretario General Adjunto se encarga también de orientar la gestion mun-
dial integrada de conferencias, que abarca la Sede y las Oficinas de las Naciones
Unidas en Ginebra, Vienay Nairobi, y conlleva la elaboracion de politicas, practi-
cas, normas y procedimientos de gestion de conferencias y la asignacion de recursos
conforme a la correspondiente seccion del presupuesto.

3.4 El Secretario General Adjunto preside la Reunién entre organismos sobre dis-
posiciones en materia de idiomas, documentacion y publicaciones.

0532907s.doc



ST/SGB/2005/9

0532907s.doc

Seccion 4
Subsecretario General, Adjunto del Secretario General Adjunto
paralaAsamblea General y Gestién de Conferencias

El Subsecretario Genera rinde cuentas al Secretario General Adjunto y de-
sempefia | as siguientes funciones:

a) Presta asistencia al Secretario General Adjunto, como Adjunto suyo, en
el desempefio de sus funciones, asumiendo, entre otras cosas, |a responsabilidad de
todas las actividades operacional es del Departamento;

b)  Actdacomo oficial encargado del Departamento en ausencia del Secretario
General Adjunto.

Seccion 5
Oficina del Secretario General Adjuntoy el Subsecretario General
5.1 La Oficina del Secretario General Adjunto esta dirigida por un Jefe que rinde

cuentas a Secretario General Adjunto. El Jefe de la Oficina también actia como
coordinador de las cuestiones relativas ala gestion mundial integrada.

5.2 La Oficina presta apoyo a Secretario General Adjunto y al Subsecretario Ge-
neral en el desempefio de sus funciones. Presta asistencia en la formulacién de es-
trategias y politicas en materia de gestion y coordina las medidas del Departamento
destinadas a aumentar la eficiencia. Asimismo, se encarga de preparar el programa
de trabajo, supervisar la aplicacion de los programas y coordinar la evaluacion de
éstos. La Oficina se encarga de la coordinacion general de la preparacion y la revi-
sion de las aportaciones de los departamentos al marco estratégico y al presupuesto
por programas.

5.3 La Dependencia de Tecnologiay Gestion de la Informacion forma parte de la
Oficina del Secretario General Adjunto.

Seccion 6
Servicio de Planificacion Central y Coordinacién

6.1 El Servicio de Planificacion Central y Coordinacion esta dirigido por un Jefe
que rinde cuentas al Secretario General Adjunto.

6.2 Lasprincipales funciones del Servicio son las siguientes:

a) Preparar y coordinar el calendario bienal de conferencias y reuniones de
las Naciones Unidas en todo el mundo y programar todas las reuniones que se cele-
bran en la Sede;

b) Coordinar el programa diario de reuniones en la Sede y prestar servicios
atodas las reuniones que tienen lugar en la Sede y las que celebran en otros lugares
los drganos intergubernamentales y de expertos con sede en Nueva York;

c) Preparar y supervisar el calendario de elaboracion de documentacion de
la Sede con arreglo a las necesidades de las reuniones y garantizar el cumplimiento
de las instrucciones y las directrices en materia de control y limitacion de la
documentacion;

d) Coordinar la prestacion de servicios a las reuniones que se celebran fuera
de las sedes, cuando proceda, con arreglo alafuncion prevista en el apartado a) supra;
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e) Llevar registros estadisticos de las actividades de gestion de conferencias
en la Sede y asegurar la compatibilidad de los respectivos registros que elaboren las
Oficinas de las Naciones Unidas en Ginebra, Vienay Nairobi;

f)  Prestar servicios técnicos y sustantivos de secretaria al Comité de
Conferencias;

g) Prestar servicios técnicos de secretaria a la Reunidn entre organismos
sobre disposiciones en materia de idiomas, documentacién y reuniones.

Seccion 7
Division de Asuntos de la Asamblea General y del Consgjo Econémico y Social

7.1 LaDivision de Asuntos de la Asamblea General y del Consejo Econdmico y
Social estd a cargo de un Director que rinde cuentas al Secretario General Adjunto.

7.2 Lasprincipales funciones de la Divisién son las siguientes:

a) Prestar servicios técnicos de secretariay apoyo sustantivo a las reuniones
de la Asamblea General, su Mesa, la Primera Comision, la Comision Politica Espe-
cial y de Descolonizacion, y las Comisiones Segunday Tercera, asi como a diversos
Organos subsidiarios y especiales;

b) Prestar servicios técnicos de secretaria y apoyo sustantivo al Consegjo
Econdmico y Social y alamayoria de sus érganos subsidiarios y especiales;

c) Prestar servicios técnicos de secretaria y apoyo sustantivo al Consegjo
de Administracién Fiduciaria;

d) Prestar servicios técnicos de secretaria y apoyo sustantivo a las confe-
rencias y otras reuniones especiales y extraordinarias celebradas bajo |os auspicios
de las Naciones Unidas,

e) Preparar y organizar actividadesy servicios relacionados con las sesiones
de los érganos y organismos mencionados anteriormente;

f)  Prestar asistencia al Presidente de la Asamblea General, el Presidente del
Consejo Econdmico y Social, el Presidente del Consgjo de Administracion Fiducia-
riay los funcionarios que presiden los demas 6rganos mencionados anteriormente
en todos los &mbitos relacionados con el desempefio de su labor;

g) Asesorar alas delegacionesy alas dependencias y los funcionarios de la
Secretaria sobre la labor de esos 6rganos y organismos, y proporcionar periodica-
mente al Secretario General y los Presidentes de la Asamblea General y el Consgjo
Econdmico y Socia informacion analitica sobre los elementos principales surgidos
en las deliberaciones de esos érganos.

Seccién 8
Division de Documentacion

8.1 LaDivision de Documentaci6n esta a cargo de un Director que rinde cuentas
al Secretario General Adjunto.

8.2 Lasprincipales funciones de la Divisién son las siguientes:
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a) Traducir en la Sede todos los documentos, actas de reuniones, publica-
ciones y correspondencia oficiales de las Naciones Unidas del &rabe, el chino,
el espafiol, el francés, el inglésy el ruso y a esos idiomas;

b)  Traducir determinado material a aleman;

c) Preparar actas resumidas de las reuniones de los 6rganos que tienen
derecho a ellas en los idiomas de trabajo de los 6rganos de que se trate;

d) Adoptar las disposiciones necesarias para contratar servicios externos
de traduccion y procesamiento de textos cuando resulte oportuno y rentable;

€e) Realizar larevision editorial de borradores de documentos para reuniones,
y redlizar la revisién editorial y preparar los documentos oficiales de las reuniones
y periodos de sesiones para su reproduccion;

f)  Publicar directrices de redaccion y edicion para la Secretaria;

g) Prestar servicios de referencias y terminologia a autores, redactores,
editores, intérpretes, traductores y redactores de actas literales;

h)  Prestar servicios de traduccién ex situ y externos para complementar
los servicios de traduccién in situ de la manera mas eficaz en funcién del costo.

Seccion 9
Division de Reunionesy Publicaciones

9.1 La Divisidon de Reuniones y Publicaciones esta a cargo de un Director que
rinde cuentas al Secretario General Adjunto.

9.2 Lasprincipales funciones de la Divisién son las siguientes:

a) Prestar servicios de interpretacion del érabe, el chino, el espafiol, el
francés, el inglésy el ruso a esos idiomas en las reuniones que se celebran en la Se-
dey, de conformidad con las politicas y practicas establecidas, las que se celebran
en lugares donde el Departamento tiene la responsabilidad de prestar esos servicios;

b) Preparar y procesar el Diario de las Naciones Unidas, asi como las actas
literales de las reuniones de la Asamblea General, el Consejo de Seguridad y otros
drganos que tienen derecho a ellas;

c) Preparar y aplicar normas relativas al formato tipogréfico de los docu-
mentos de las Naciones Unidas y orientar a otros Departamentos y Oficinas de la
Secretaria respecto de las mejores préacticas en materia de publicacion electronica;

d) Preparar y corregir las pruebas de documentos para reuniones y demas
material y publicaciones para su distribucion en papel o electronica utilizando
sistemas de procesamiento de texto y publicacion electrénicos;

e) Procesar y dar curso ala correspondencia oficial;

f)  Imprimir, encuadernar y distribuir documentos, publicaciones y material
de otro tipo y gestionar los archivos y la recuperacion de ese material en version
impresa o en version electronica en el Sistema Archivo de Documentos.
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Seccion 10
Oficina Ejecutiva

10.1 La Oficina Ejecutiva esta dirigida por un Oficial Ejecutivo que rinde cuentas
al Secretario General Adjunto.

10.2 Las principales funciones de la Oficina Ejecutiva se describen en la secciéon 7
del boletin del Secretario General ST/SGB/1997/5.

Seccion 11

Disposiciones finales

11.1 El presente boletin entrara en vigor el 15 de mayo de 2005.

11.2 Queda sin efecto el boletin del Secretario General de 15 de septiembre
de 1997, titulado “Organizacion del Departamento de Asuntos de la Asamblea Ge-
neral y de Servicios de Conferencias’ (ST/SGB/1997/6).

(Firmado) Kofi A. Annan
Secretario General
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