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INSTRUCTION DU SECRETAIRE GENERAL' -+ -

Destinataires § Les fonctionnaires du Secrétariat
Objet § REGLES FINANCIERES DE L'ORCANISATION DES NATIONS UNIES

Ozi trouvera ci-joint l'ensemdle des régles de gestion financiere de
1'Organisation des Nations Unies,

Les présentes régles sont proamulguées en vertu du Béglement financier que
l'Assémble'e générale a approuvé le 16 novembre 1950. Le texte de ce Reéglement,
qui figure dans le document A/1496, sera reprodult en temps utile dans le
recixeil imprimé des résolutioms de la cinquitme session de 1'Assemblée générale.

Conformément au paragraphe 116;!& ci-~dessous, les présentes regles
financidres prennent effet & campter du 21 décembre 1950 et ennulent toutes
lea autres dispositions ‘contreires sux présentes régles gqui étaient en vigusur
avant cette date,

TRYGVE LIE
Secrétaire général
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101.1

10).2

101.3

1.1l

02,2

102,53

1024

RECLES FINANCIERES DE L'ORGANISATION DES NATIONS UNIES

ARTICLE PREMIER = JUSTIFICATION, CHAMP D'*APPLICATION ET DEFINITIONS

les présentes regles scnt établies en vertu des dispositions de

1'alindéa a) du paragraphe 1 d.e ltarticle 10 du Reéglement financier. Ell:.o

réglesent la gestion de toutes les affaires financiéres de l'Organisatica

des Nations Unies, sous réserve des dispositions ccntra.ires que l'Asse:n- e

générale pourrait prendre ou des exemptions expresses que le Secreta.ire

général pourrait décider.

Aux fins des présentes rogles,

a) "Comité consultatif" s'entend du Camité consultatif pour les questions
administratives et budgdtaires.

b): "Directeur financier" s'entend du Directeur du Bureau financier ou de
son délégué autorisé 6u de tout autre fonctionnaire que le Secrétaire
générel adJjoint chargé du Département des services administratifs et
financiers peut dééigi_er ‘expressément pour agir en cette qualité aux
fins de dispositicns p_ﬁr,ticuliérés .des préaentes rogles.

L'px.ercice financier est la péfiode canprise entre le ler Janvier et le

31 q.écembre.

ARTICLE 2 - PREVISIONS BUDGETAIRES ET QUVERTURES DE CREDITS

Les prévisions. budgétaires, portant & la fois sur les dépenses et sur le:
recottes accessoires, sont exprimées en montants bruts.

Le ler awvril de éhaque année au plue tard, chacun des Secrétaires généruu
adJoints présente au Bureau finencler, pour l'exercice financier suivant,
des prévisions relatives & toutes les activités qui reldvent de son
Département; les prévisions relatives au Bureau des Nations Uniles & Gen'~e
sont présentées par le Directeur de ce Bureau.

I1 est fourni & 1'appui des prévisions toutes explications et Justifica-
tions que le Directeur du Bureau financier peut exiger.

a) Le Directeur du Bureau financier e:;a.mi.ne los prévisions au nom du

Secrétaire général adjoint chargé du Département des Bervices admi-
nistratifs et financiers,
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b) Pour arr8ter les prévipions & pi‘ébentbt‘ & L'Assemblée génbrale, le
Secrétaire générel tient compte des recammandatioms du Secrétaire
général adjoint chargé du Départament des questions administratives

ot financiéres. '

]_.CE.5 Les prévieiona annuelles dérinitives sont divisées en titres, chapitres,
ot articles, et libellées en dollars des Etats-Unis. 'Elles sont
accompagnees H
9) Dtun état détaillé des préviesions de dépenses inscrites & chaque

article et & chacun des postes des différente articles;

b) Dh'wn état des prévisions de recettes accessoires ou autres recettes
diverses présenté sous les rubriques appropriées;

c) De notes explicatives sur les crédits que le Secrétaire général
demande pour entreprendre de nouveaux travaux ou donner plus
d'ampleur & des travaux déJja entrepris;

d) D'un état des prévisions de dépenses de l'exercice financier en
'cburs ot Eee dépenses effectives du dernier exercice financier
terming;

e) D'une annexe explicative camprenant un état dea dépenses effectives
de llexercice financier en cours pour une périocde minimum de six
molis;

f) Dtune annexe explicative comprenant une liste des fonctionnaires
du Secrétariat, par section et par service, indiquant le nom, les
fonctions, la nationalité et la classe de chague fonctidxmaire;

g) D'une annexe explicative camprenant un état récapituhtif adéquat
du budget ou projet de budget de chacune des institutions spécla-
lisées; et

h) De tous autres états 5 réqapi'tglat.ions_ou annexes qui p:egvent_ etre

. nécessaires.

1(2.6 Le Directeur financiex' fait en sorte que les préviaions annuellee soient
d.éfinitivemant arrdtées ot soumises au Canité consultatif douze semaines
au moins avant l'ouverture de la seseion ordinaire annuelle de l'Assemblée
générale; il vellle également & ce que les prévisimns soient camuniquées
aux gouvernements des Etats Membres cinq semaines au moins avant l'ouver=~
ture de la session ordinaire annuelle de l'Assemblée générals,
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102.7 Sur la demande du Directeur fina’ﬂdidﬂ 1d Secrdtairs général fait prépare.
des prévisions de dépenses supplémentaires sous la méme forhe que les

102,8

by

d)

prévisions annuelles et les soumet & l%examen du Comité consultatif,

a)

Par le vote des crédits, l'Assemblée générale autorise le Secrétajis
général & engager des dépenses et & effectuer des palements aux fins
pour lesquelles les crédits ont été ouverts et dans la limite des
montents votés H

Les crédits sont utilisables pour couvrir les dépenses pendant
ll'exercice financier auquel ils &e rapportent.

Les crédits restent utilisables pendant une période de douze mois
aprés la fin de l'exercice financier auquel 1ls se:rapportent, cela
dans la mesure nécessaire pour assurer la liqﬁidaticm"des‘ engagements
concernant des marchandises livrées et des services fournis au cowrs
de l'exercice, et pour couvrir toute autre dépense régulidrement
engagde qui n'a pas encore &té réglée au cours de l'exercice, Le
solde des crédits est annulé,

A l'expiration de la période de douze mois prévue & l'alinéa c)
ci-dessus, le solde de tous les ‘crédits reportés est annulé. Tout
engagement au titre d'un exercice antérieur qui n'a pas été liquidé
est alors soit annulé, soit, lorsqutil rests valide, considéré comme
un engegement de dépenses irmputables sur les crédits de 1'exercice
en cours.

102.9 Aucun virement de crédits d'un chapitre & l'autre ne peut 8tre effectud
sans l’éutoriea’.tion de l®Assembldée génédrale,

102.10

11 est procédé péricdiquement & un examen des engpgements non liquidés
pour leaquels des crédits d'un exercice financier précédent restent
utilisables conformément & l'alinda c) du paragraphe 102.8, Les enga-
gements reportés qui, de l'avis du Directeur financier, ne sant plus
valides,’ sont immédiatement rayés des comptes et le solde non utilisé
68t annulé conformément aux dispositions du Réglement financier., -
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ARTICLE, 3 = ALLOCATION,:ANNUIATION ET-TRANSFERT DE -CREDITS

a) Les crédits votés sont mis & la dispositicn des départements par
‘allocations. Le Directeur financier veille & ce que les allocations
de crédits restent & tout moment dans les limites prévues au budget.

b) Le Directeur financier notifié par dcrit aux départements les
allocations qui leur sont accordées.

a) Le Directeur financier peut réduire ou annuler les soldes de crédits
allouss qui restent dispcnibles, Tous les ajustements de cette naturo
sont notifiés par écrit aux départements intéressés.

b) Les départements ne peuvent effectuer des virements d'une allocation
& l'autre qu'aprds avoir obtenu l'autorisation écrite du Directeur
f‘inancier.

ARTICLE 4 « GESTION DES CREDITS ALLCUES

Les départements ne peuvent ordonner ou autoriser un encagement de
dépenses qu'aux fins pour lesquelles les crédits ont été alloués; ils
sont tenus de se conformer, d'autre part, aux réglementa, régles et
instructions qui peuvent Stre applicables.

Les départements ne peuvent ordonner ou autoriser des engagements de

dépenses ou dépenses dont le montant dépasse celui des crédits qui leur

ont été alloués A& ces fins,

Le Secrétaire général adjoint chargé du Département des services admie
nistratifs et financiers namme aux fonctions d'ordonnateur des dépenses
un ou plusieurs fonctiomnaires de rang élevé dans chague département,

“sur la proposition du Secrétaire général adjoint chargé du département

intéressdé. Il est assigné des comptes déterminés & chacun des ordonna=-
teurs-de dépenses ainsi nommés. Des suppléants peuvent &tre nommés de la

‘méme manidre pour agir en l'absence des ordonnateurs de dépenses.

* Chaque ordonnateur de dépenses est chargé de certifier pour.son dépar=-

tement, en ce qui concerne les comptes qui lui sont assignés, que chaque
dépense ou engagement de dépenses proposé par le -département
a) Est conforme’aux dispositions des réglements, ‘rdgles ét instructions’

‘'en vigueur;
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104.5

104.6

104,7

104.8

104.9

b) Reste dans les limites du solde disponible des crédits correspondants
.. alloués au département;

¢) Est reiscnnable et canfarme & l'affectatian des. ouvertures de créditc
- ot des crédits alloués.

a) Il incambe & chaque département de soumettre au Bureau financier lcs
ﬁiéces approprides pour Justifier les engagemesnts de dépenses et les
dépenses qu'il propose,

b) Le Directeur '_!j;na.ncier peut, s'il existe des motifs euffisants,

‘ rejeter toute proposition d'encagement de. dépenses ou de dépense,

¢) Les départements soumettent au Directeur financier toutes les expli-
cations et Justifications qu'il peut exiger,

d) Lorsque le Directeur financier estime qu'une irrégularité grave a été
camise & l'occasion d'un engagement de dépenses ou d'une dépense,

11 en réfere au Secrétaire général adjoint chargé du Département des
services adminiétratifs et_ financlers.

Aucun contrat, accord ou autre encagement- portant sur une Bomme supérieure

& 500 dollars ne peut 8tre conclu tant que le Directeur financier n'a pae

réservé les crédits permettant de faire face & toutes les dépenses que

1'cn peut prévoir pour l'exercice financier,

a) ‘ Le Directeur financier peut approuver des engagements de dépenses
imputables sur les crédits d'exercices financiers & wvenir lorsque
ces engagements sont nécessaires dans. 1'Antérét de 1'Organisation dés
Naticns Unies. En rdgle générale, ces engagements sont’ limitée aux
besoins administratife de caractére continu, tels que la location de
locaux ou de matériel ou les cammandes de matériel et de fournitures
faites & l'avance. |

b) Le Directeur financier tient un livre d'ordre pour tous les engogeuvents
de cette nature qui deviennent imputables par priorité sur les crédits

'correspondanta dés que ceux~-ci sont disponibles.
Toute augnentaticn des engagements de dépenses est quette aux mémes

régles que ‘les ordres, autoriSations ou décisions concernant les engage=-
ments. or i{,inaux.

y I_.orsé_u'un engagement de dépenses déja porté en campte est réduit (pour
‘toute raiscn autre ‘qu'une opération normele de paiement) ou anmulé, le

Directeur financler est immédiatemsnt avisé par écrit aux fins d'a justemenv
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des "comptes,
Les megasins centraux ne délivrent des fournitures, du matériel ou autres
bléns et l'admiatmtion centra.le ne fournit de services que sur demande

ou sur-ordre portant la signature des. fonctionnaires désignés a cette
f£in par les départemsnts,

ARTICLE 5 « MARCHES ET ACHATS

Seuls les fonctionnaires dfiment sutorisés des services d'achat peuvent
passSer pour le caupte de L'Organieation des Netions Unies ou en son nom
des marchés relatifs aux services, fournitures, matériel et autres arti-
cles nécessaires. -
Le Comité des marchés étudie tous les marchés gui entralnont un engagement
de dépenses de 5.000 dollars ou plus, et formile des recormandations.
Soue réserve des dispositions du paragraphe 105.4, les marchés relatifs
aux fournitures, ratériel et autres articles nécessalres sont paesée'par
ad judication, les soumissions €étant appelées. par voie d'annonce. ‘
a) Les marchés peuvent Stre passés sane annonce préalable @
1) Loreque la dépense & engager n'atteint pas 1.000 dollars;
ii) Lorsque les nécesgités du service sont telles qu'slles ne
sauraient souffrir le retard entralné. par l'annonce- préaladle,
b) Les marchés peuvent &ire passés de gré a gré
i) Lorsque la dépense & engager n'atteint pas 100 dollars;
11) lorsque les prix ou tarifs sont fixés'par ‘des dispositiona
législatives ou par des organes de contrSle;’
111) Lorsque le Directeur de la Division des achats et dee 'cz-ansports.
sur l'avis du Comité des marchés, a approuvé pour du matériel
‘ou des fournitures un bystime de normes qui oblige & faire les
‘achats pres d'un seul fournisssur;
iv) Lorsque les nécessités du service sant telles qu'ellés ne sau-
raient souffrir le retarit entrafne par ltappel de souissions;
v) Dans le cas de marchandiees périssables, de spécialités ou
autres fournitures et services enalogues, lorsque le Directeur
de la Division ‘des achats et des transporte estime ‘qu'1l n'est
paa posaible d.e faire Jouer la concurrence, Y ccmditiocn
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toutefois que le Camité des marchée donne son assentiment si
1a dépense & engager atteint 5.000 dollars ou plus;-

vi) Lorsque le marché a passer porte sur des servioes fournis par
des gens de professions libérales, sur des médica.mente, du
ratériel sanitaire, des fournitures d'hdpital ou de chirurgie
ou des appareils de prothése;

vii) Lorsque le Secrétaire général adjoint chargé du Département
des conférences et des services généi‘aux estime, sur llavis
du Comité des marchés, gue le procédé de 1'adjﬁd'1oation ne
donne pas de résultats satisfaisants.

105.5 Toutes les adjudications sont ouvertes au public, au 1lieu et &‘1theure
indiqués dans l'avis, "

105.6 Le marché est passé avec celul des soumissiomnaires qualifiés qui fait
1'offre la plus avantageuse; cependant, toutes les soumissicns peuvent
Stre rejetées 81 1'intérst de l'Organisation des Nations Unies l'exige.

105.7 Tout achat d'un montant de 25 dollars ou plus fait l'objet d'un contrat
ou d'un ordre écrit indiquant de fagon détaillée ¢

1) Dens le cas de marchandises - la description exacte dee marchan-
dises, les gquantités requises, le prix de chaque article et les
conditions de livraison et de palement;

ii) Dans le cas de services autres que ceux des fonctiommaires du
Secrétariat - la nature des services, leur durée probable, les
conditions d'exdécution, le taux de rémunératicn et les conditions
de paiement,

105.8 Sauf si les usages camerciaux ou l!intsrét de 1'Organisation des Natiois
Unies l'exigent, 1) n'est passé au nom de 1'Organisation des Naticms
Unies aucun contrat ou ordre d'achat stipulant un paiement & effectuer
avant la livraison des marchandises ou avant llexécution des services
cantraotuels.

105.9 Tout foncticnnaire autorisé des services d'achat appelé A prendre une
décision en vertu des présentes régles est tenu de la motiver par écrit;
ses observatlons sont consignées dans les dossiers appropriéds de la
Division ou du département intéresssd ; lorsque la dépense & engager est
de 1,000 dollars ou plus, ses cbservatians sont également Jointes au
document d'engagement de dépenses soumis au Buresu financier,
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105,10 Les contrats relatifs au persofinel scnt régis par les dispositions du

106.1

197'.1

107.2

107.3

107.4

Réglement du perscmmel et par les.régles relatives aux tadleaux dteffec-

tifs ou autres régles d'administration budgétaire qui peuvent Stre mises
en vigueur.

ARTICLE 6 - COMITE DES PUBLICATIONS.

. 8) Le Comité des. publications examine toutes les questicons relatives

aux travaux d'imprimerie et aux publications: et formule des
- recammandationa,

b) Chaque département est tenu de se canformer aux principes et
régles établis par le Camité des publications.

ARTICLE 7 - DEPEI‘!SES IMPREVUES ET EXTRAORDINAIRES

._Les rogles fin&ncieres relatives & l'utilisation des crédits du budget

ordinaire sont également applicables, dans toute la mesure possible,
aux crédits ouverts par les résolutions de l'Assemblée générale rela-
tives aux dépenses imprévues et extraordinaires.

Le Directeur financier ne peut" alib(xer des crédits d&verts par la

résolution relative aux dépenses .imprévues et .extraordinaires tant
'qu'il_ n'y est pas autarisé par un document signé du Secrétaire général

adjoint chargé du Département des services administratifs et financlers.

Le Directeur financier prend toutes les mesures utiles 3

a) Pour que le Comité consultatif soit tenu régulidrement au courant
de 1l'état de toutes les dépenses engagdes. en vertu de la résolution
relative aux dépenses ilmprévues et extraordinaires;

b) Pour que l'Assemblée générale, &.la session-ordinaire qui suit,
regoive un rapport sur la question.accampagné de prévisions supplée
mentaires,

Les départements organiques intéressés sont tenus de veiller, en

consultation avec le Bureau financier, & ce que toute résolution soumise

& un conseil, & une coamissicn ou & un organe analogue, soit accoampagnée,

si elle entralne des dépenses, dfun rapport sur les incidences adminie-

tratives et financidres de la propositiocn et dune estimation des frais

a prévoir. '
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ARTICLE 8 - LE FONDS DE ROULEMENT

108.1 Toute avance effectuée par prélévement sur le Fonde de roulement aux
fins et dans les conditions prescrites par.l'Assemblée générale- doit
8tre autorigée par un document signé du Secrétaire général adjoint
chargd du Département des services administratifs et financlers, sauf
8'1il s'agit 3
a) D'avances nécessaires pour lfexécution du dbudget en attendant le

recouvrement des contributicns. Les scumes ainsi avancées dolvent
8tre remboursées aussitdt que l'on dispose & cette fin de recettes
provenant des contributions;

b) D'avances nécessatres pour faire face A des dépensea engagdes en
vertu des résolutions relatives aux dépenses imprévues et extraor-
dinaires, et approuvées canformémsent aux dispositione du para-
graphe 107.2. Le Secrétaire général demande, dans les prévisions
budgétaires, des.crédits pour rembourser le Fonds de roulement des
scmmes ainsi avancdes.

ARTICLE 9 - FONDS FIDUCIAIRES ET COMPIES SPECIAUX

109.1 L'objet et les conditions de canstitution de chaque fonds fiduciaire
ou-campte' spécial sont.définis par l'autorité compétente.

109.2  Sauf dans.les cas ol l'Assemblée générale a dané gon approbatian, la
constitution.d'un fonds fiduciaire ou ltacceptation d'un don qui doit
8tre géré par l'0rganisation des Nations Unies est subordonnée & 1tappro-
bation du Secrétaire général.

109.3 L'Organisation peut accepter des doms en espdces offerts & des fins
particuliéres ou géndrales. Aucun don offert & des fins spécifides
“par.le donateur ne peut Stye acceptd si ces fins sant incampatidles
avec les principes et les buts de l'Qrganisation,.
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ARTICLE 10 - CONTRIBUTIONS ET CONSHITUTION DES FONDS

a) Lee dépenses prévues‘au budget sont couvertes par les contributions
-des Etats Membres dont le montant est £ixé dfaprés le bartme de
répartition établi par l'Assemblée générale.

b) - Lors'du calcul des contritutions des Etats Membres, le montant des
orédits votés par l'Assemblée générale pour llexercice financier
sulvant est ajusté en fonction i

1) Des crédits supplémsntaires pour lesquels les cantributions
des différents Etats Membrea n'ecnt pas été déterminées
précédemment;’

11) Des prévisions de recettes accessoires powr l'exercice
financier auquel se rapportent les ouvertures de crédits;

141) Des recettes accessoires dfexercices précédenta dont le produit
n'a pas encore été pris en compte et de tous ajustements en
diminution des recettes accessoires dont le produit a été
‘pris en campte par anticipatiom;

iv) Des contributions provenant de l'admission de nouveaux
Menbres;

v) De tous #oldes de crédits anhulés conformément au para-
graphe 102,8;°

vi) De tous autres ajustements approuvés par l’Assemblée générale.

Los contributions et les avances au Fends de roulement sont calculées en

dollars des Etats-Unis.

Les contributions des Etats non Membres de 1!'Organisation ‘des Nations

Unies aux dédpenses de la Cour internationdle ds Justice ou d'autres

organes crédés en vertu dlaccords intergouvernementaux et fingncés au

moyen de crédits ouverta par 1'Organisation des Natioms Unies sant
portées en compte comme recettes acocessoiree,

Trente Jours au plus tard aprés que l'Assemblée générale a adqpté le

budget et arrété le mentant du Fonds de roulemsnt, l'Administration

prend toutes les'mesures utiles :

a) Pour transmettre les documents pertinents aux Etats Membres;

b) Pour faire cannaltre aux Etats Membres le mentant des sames qu'ils
ont & verser au titre des contributions amuelles et des avances au
Fonds de roulement;
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110.5

ln.l

¢) Pour inviter les Etats Membres & acquiwli- le montant de lsurs
cdntHbut:lons ab de leurs avances ai Fonds de roulement. .

Les versemente effectues pa.r un Etat Membre. viennent d'abord en déduc-

tion du montant des avances duae au Fonds de roulement, puis en déducs

tion du montant das contributions qui lui incombent en vertu de la

répe.rtitian en suivant, pour ces déductions, l'ordre chronologique

desdites contributicns.

ARTICIE 1l - EMAISSBMT, GESTION ET DEGAISSEMEN’I‘ DES FONDS

.’a) Seula les fonctionnaires d.ésignés par le Directeur financier

peuvent recevoir des fands pour le campte de l'Organisation des
rNa.tions Unies. L'encaissement de toute sammse donne lieu & la

délivrance d'un regu officiel,

- b) _Les sammes regues sont portées en campte A 1a date de 1'encaissement.

111.2

111.3

llllu .

‘Toutes les sommes reques sont déposées intégralement sur un compte en

banque officiel dés le premier Jjour dtouverture des bangques qui sult

la date de l'encaissemsnt,

a) Le Secrétaire aénéral désigne les banques dans lesquelles doivent
étre déposés les fands de 1'Organisation;

i)) Sous réserve des dispositions de l'alinéda a), le Secrétaire général

adjoint chargé du Département des services administratifs et
financiers peut ouvrir des comptes en banque officiels, selon les
besoins, et fait désigner les fonctionnaires autorisés & eigner
~ les cheques.
a). Le Directeur financier peut fixer les taux de change aux fins des
i opérations‘_ coamptables;

.1.)) Les pertes subles & l'occasion d'opérations de change peuvent 8tre

comptabilisées en déduction des bénéfices réalisés sur les changes
- au cowrs du mame exercice financlier;
¢) Au terme de. l'exercice financier
1) Tous les bénéfices nets sont portés.en compte comme recettes
accessojires; : |
i1) Les pertes nottes sont mputées swr les crédits ouverts pour
' l'exercice financier,
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Seuls les fonctiannaixes. désignés par le Directeur financier

. «peuvent autoriser des paiements.au nom e 1'Organisation;
b)-

Les paiements sont effectuds sur le vu de pieces Justificatives et
autres documents attestant que lea marchandises ou services ont bien
été requs conformément aux dispositions des documents d'engagemont
do dépenses, que ces marchandises ou services n'ont pas été réglés
auparavant .et que le paiement est régulidrement exigible;

Outre les paiements autorisés aux termes du paragraphe 105.8 et
nonobstant les dispositions de l'alinéa b) .du _présent ‘paragraphe,
le Directeur financier peut, s'il estime qu'il yw de l'intérét

de 1'Organisation des Nations Unies, autoriser le yereémentn )
d'acomptes, .

Méme si 1'Organisation, de l'avis du Département jJuridigue, n'est
1ide par aucuns obligation légale, l'Administration peut effectuer

.des versements & titre gracleux dans les cas.olt l'obligation morale

est telle qu'il est souhaitable de le faire dans l'intérét de
1'0rganisation des Nations Unies.
Avcun versement & titre gracieux ne peut 8tre effectud sans
1lautorisation préaladble du Secrétaire général :I
1) 51i.la same & verser dépasse 1.000 dollars;
11) Si la proposition de versement émane des services adminis-
i tratifs et financiers; .
111) . B1 le bénéficiaire est un fonctionnaire de 1'Organisation des
Naticns Unies recevant un traitement de plus de 5.000 dollars
¢ - par.an..
Dans les autres cas, les versements & titre gracieux sont subore
donnés a l'approdaticn préalable du Secrétaire général adjoint chargé
du Département des services administratifs et financiers.

. Des avances do caigse (petite caisse et calsse centrale) peuvenf; atre

faites aux fonctionnaires désignés par le Directeur financier. Les
comptes y relatifs sont tenus suivant. un syetéme de camptes d'avances
temporaires. - Le montant et l'objet de chaque avance sont définis
expressément par le Directeur financier.
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111.8

111.9

111.10

111.1)

111.12

111,13

Le montant des avences.de calsse.aux bursaux.auxiliaires ne peut, sauf
autorisation spéciale .du Directeur financier, dépasser celul des samss

‘nééessaires pour porter les avoira liguides de chaque Bureau au niveau

des besoins provables des deux mois suivants, . .

Outre les avances spécifiées dans les paragraphes ci-dessus, le Directeur

financier peut faire toutes autres avances de fonds qui peuvent étre

autorisées par le réglement du personnel et les instructions connexes ou
approuvées par le Secrétaire général adJoint chargé du Département des
services administratifs et financiers. _ :

Les foncticnmnaires auxquels il est fait des avances de fonds ne doivent

utiliser ces avances qu'aux fins autorisées et 1le en sont personnellement

responsables. Ils sont tenus de présenter les pidces comptables voulues
chaque-fois que le:.Directeur financier l'exige,..soit au moins une fois

par mois, sauf indications contraires; ils doivent 8tre & tout moment a

méme de rendre campte de l'utilisation des evances qui leur ont ét4

faites, - t 30 s, Rl

a) Tous les décaissements sleffectuent par chéque, a moins que le

- Directeur financier n'autorise des versements en espéces..

b) Les décalssements sont passés en compte A la date ol ils sont
effectuds, clest-a-dire a la date d'émission du chdque ou du verse-
ment des especes. S

Les chéques sont signés par deux fonctionnaires habilités A cette fin;

cependant, -le Secrétaire général adjoint chargé du Département des

'services administiatifs et financiers peut, s'il estime qu'il existe

des garanties suffisantes pour protéger les fonds de 1l'Organisation,

autoriser la eigna.ture des chéques par un seul fonctionnaire ocu au moyen

de griffes, e : ' .o B

a) Le Secrétaire général adjoint chargé du Département des services

*  administratifs et financiers peut placer a court terme les fonds qui
ne sont pas'nécessaires pour faire face a des besoins immédiats, et,
apres consultation du Comité- des placements, ‘effectuer des placements
& long terme pour le campte ‘de la Calsse commune des pensions du
personnel, du Fonds de dotation de la Bibliothique et autres fonds
fiduciaires et comptes spéclaux sous réserve toutefois des disposgie
tions des régles ou rdglements relatifs & ces fonds et comptes
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-spéciaux, En vertu des dispositioms du présent paragraphe, le

Secrétaire général adjoint chargé du Département des services
administratifs et financiers est autorisd & procéder & l'arbitrage
ou A la vente ausei bien qu'a l'achat de valeura ‘de placexnent.

b) Le Secrétaire généml a.d.joint chargé du Departement des services

_administratife et fina.nciers présente des ra.pports périodiques sur
ces placements au Canit.é consultatif et, en ce qui concerne lem
placements effectuds pour lo ccrmpte de la Caisse camune des pensions
d.u personnel, au Camité mixte de la Caisse commune des pensions.

a) Toutes les valeurs sont déposées 801t dans des banques désigndes,

~soit dans les coffrea-fcrts d'un établieaement financier agree
désigné par le Secréta.ire général adJoint chargé du Departement des

.- services administratifa et financiers;

b). Le retralt des valeurs déposées da.ne les ba.nquee et l'acces aux
coffres-forts ol sont gardées des valeurs sont subordonnds & l'auto-
risation signée de deux fonctionnaires designés & cotte fin yar le
Secrétairs gégéral ad joint chargé du Departement des services
administratife et firanciers.

Les placements sont anégistrés- dans un grand livre des placements

indiquant pour chaque placement le nominal, l'état de fraie détailld, le

lieu de dépdt, le produit de La vente et le montant des revenus.

a) Les revenus des placements au titre du Fonds (_;éneral de 1'0rpani-
sation des Natlons Unles et du Fonds de roulem_ent scnt portés en
campte coamme recettes accessoires. '

b) - Le revenu dee placements effectués au titre des fonds fiducleires
et des camptes spéciaux est ccmptabilieé confomément aux dispositions
qui régissent la gestion des fonds fiduciaires et canptes spéclaux,

a) Le Secrétaire pénéral adJoint charge du Département des services
administratifs et financiers peut, aprég une enqu’ét_e approfondie,
autoriser. & passer par prbfits ot pertes le montant des pertes de
fonds et la valeur comptable des créances et des effets & recevolr

.~ qu'il estime irrecouvrables.

b) Dans chaque cas, l'enquete a pour ob,jet de déterminer si un fonction-
naire de 1'Organisation des Nations Unles peut étre rendu respon-
sable de la perte.

v
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112,

112,2

112.3

112.4

ARTICIE 12 - RECEPTION, GESTION ET LIQUIDATION DES FOURNI'I‘URES,
o10) W&'IER]EL ET AUTRES BIENS

? RIS

a) Il est t.enu une ccmptabilit,é matidre camplste et préciee des
fournitures, du matériel et autres blens que 1'0rganisation regoit,
délivre, céde ou liquide de quelque autre maniere et des stocks
restant disponibles. Ces documents comptables indiguent séparément
les fournitures, le matériel et autres biens qui sont propriété de
1'Organisation des Nations Unies et ceux qui lui ant été confiés.

b) Les camptes relatifs aux fournitures et au matériel indiquent dans
chaque cas le fanctionnaire responsable des biens en question.

Il est procédé & Ll'inventaire de l'ensemble des fournitures du matériel

et autres biens qui sont propriété de 1'Orgenisation des Nations Unies

ou qui lul ont été confiés aussi souvent qu'il est ndceseaire pour esgurer

un contrSle satisfaisant; en tout cas, ces inventaires ont lieu au moine

une foie par exercice financier, .

a) Tout manquant dans les fournitures, le matériel ou autres biens,
par suite de perte, vol ou destrdct-ion, est immédiatemsnt signalé
par le fonctionnaire responsable au Secrétaire géndéral adjoint
chargé du Département des conférences et des services généraux dans
un rapport dant copie est adressée au Secrétaire_généml adjoint
chargé du Département des services administratifs et financiers et
au Secrétaire du Comité de contrdle du matériel, ‘ |

b) Le fonctiomnaire responsable signale au Secrétaire du Canit.é de
contrdle du matériel les articles qui scnt devenus eoit excédentaires,
dans 1'état des besoins courants de 1'Organisation, soit inutilisables
pour cause de vétusté ou d'usure normale.

a) .Le Comité de cont.role du watériel procede é. une enquete ot donne des
.avis t

1). Sur tout mnqua.nt dans les fournitures, le mtériel et autres
. biens dfi au vol, & la négligence ou & d'autres causes;

11) Sur les moyens de liquider les fournitures et le matériel qui
sont devenus excédentaires dans l'état des besoins courants
de 1'Organisation ou inutilisables pour cause de vétusté ou
d'usure. |
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b) ‘Le rapport du Camité de contrdle du matériel indique dans cleyie ced
‘la mesure dans-laquella un foncticnnaire de 1l'Organisation des Matians
Unies peut 8tre rendu responsable des pertes, -

‘Les recammandations du Comité de contrdle du matériel sont soumises &
1'approdation du Secrdtaire .général adjoint chargé du Département des

conférences et des services généraux et du S_ecrétaim général adjoint
chargé du Département des services administratifs et financiers.

"a) Leé Secrétaire général.adjoint chargé du Département des services

administratifs et financiers peut, aprés avoir procédéd dans chaque
cas'3 une enquete approfondie, autoriser a passer par profits et
pertes -le montant des pertes de biens'appart—em;.nt a ‘l"Organisation
-Qes Nations Unies. > % _
b) En ce qui concerns les sammes & porter au débit du 'compte des
'fonctiommaires ou autres. personnes respcn_sables de pertes, le
Secrétaire général adjoint chargé du Département des services
administratifs et financiers- se prononce en dernier ressort,
Les ventes de fournitures et de matériel excédentaires ;ae font par
adjudication, les offres.étant appelées par vole _d.'a.nnonee, sous

' “réserve des dispositions du paragraphe 112.8,

Sur la recommandation .du Comité de contr8le du matériel, les fournitures

et le matériel excédentaires peuvent Etre 1iqu1déé sans adjudication et/

ou sans appel d'cffres par voie dfamnence 3’

a) Si, de l'avis du Comité de contrdle du matériel, le produit de la
' vente ne doit paa atteindre 500 dollars;

b) S?4l est préférable, dans Ltintérét de 1'0rga.nieation des Nations
-Unies, de vendre & un prix unitaire fixe approuvé par le Camité;

.¢) ‘St L'échange de matériel excédentaire en riglement pertiel de

nouveaux articles paralt plus-avantageux pour 110rganisation que la
" yente du matériel excédentaire et l'achat sép&ré_ de nouveaux
articles;
d) Si la destruction du matériel devenu exoédentaire ou inutilisable
paralt plus économique ou est requise par la loi, ou Bl la nature
confidentielles du matériel en Justifie la destructiomn;
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112,9

112.10

112,11

o) ' S'1l est préférable, dans 1fintérét de l'Organisaticn des Nations
Unies, de céder le matériel & une-organieation de caractére non
lucratif & titre gracieux ou moyerment un versement symboligue.

a) Les ventes de matériel de 1'Organisation des Natioms Unies s'¢ffece
tuent au comptant et sont réglables & la livraisan ou avant la
livraison; cependant, le Secrétaire général adjoint chargé du
Département des services administratifs et financiers peut déraoger
4 cette régle lorsqu'il estime qutil y va de l'i.ntérat de 1!0rga-
nieation des Natians Unies.

b) Les dérogations portant sur des scomes de 1.000 dollars ou plus

"pe.yables dans un délai de plus de douze mois sont signaldées au
Camité consultatif dés la premiére session qutil tient aprés la
date de 1a vente. .

Le produit des ventes de matériel excédentaire est porté en compte comme

recettes acessoires. '

L'administration fait connaltre par voie de circulaire les divers obJjets

‘non réclamés qu'elle peut avoir en sa possession depuis six mois ou plus;

m-l

81 ces obJets ne sont pas réclamés par leurs propriétaires légitimes,
1'Organisation les céde au plus offrant. Le produit de ces ventes est
porté en compte comme recettes accessoires.’ ™ . - ' ‘

ARTICLE 13 - SERVICES RENDUS AUX GOUVERINEMENTS
ET INSTITUTIONS SPECIALISEES . -

L'Organisation peut fournir des blens et services aux gouvernements,
institutions spécialisdes et autres organisations internationales, &
titre remboursable ou sous réserve.de réciprocité; ces prestations sont
régies par des instructions administratives ou autres dispositions
approuvée's, dans les cas d'espice, ‘par-le Secrétaire général adjoint
chargé du Département’ des services-administratifs et financiers.
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ARTICIE 1% ~ CQMPTES ET ETATS FINANCIERS

Los comptes de 1'0Organisation des Naticns Unies sont établis en dollars
des Etafs-Unis-' toutefois, les camptes locaux des bureaux auxiliaires
peuvent etre présantes dans J.a mcmnaie du pays ol ces bureaux sant
installés. ' S :
Le Directeur financier est chargé de tenir la ccmptabilite principale
de J.'Or@n:lsation des Nations Unies.
14 comptabilité comprend les éléments suivants
a) Les comptes budgStaires qui indiquent 3
1) Les ouvertures de crédits initiales;
" 11) Les ouvertures de crédits modifiées par les virements;
111) Les crédits, s'il s'en trouve, autres que ceux qui ont été
ouverts par l'Aesemblée générale; :
iv) Les allocations de crédits;
v) Les oblications non liquidéee-
vi) Les dépenses; -
" vii) Les soldes disponibles-des crédits a.llouéa.

' b) Les comptes généraux qui indiguent d'une part, tous les avoirs en

espéces dans les bangues, les placements, les créances & recouvrer
et autres avoirs, et d'autre part, les versements a effectuer et
‘toutes autres obligaticns au titre du campte général.

' c) Des camptes sdéparés pour le Fonds de roulement et les fonds subsi=

diaires constitués au titre du Fonds de roulement et pour tous
fonds fiduciaires ou comptes spéciaux qui peuvent 8tre créés;
d) Une canptabilité matiére indiguant
' 1) Les’ ‘entrdes et les gorties de matériel permanent;
11) Les fournitures achetees, ‘utilisdes et restant disponibles;

';e)" Des comptes faisant ressortir ltactif et le passif du compte général,

du Fondé de roulement et de tous les fonds fiduclaires et camptes
'aﬁécidux'é.'la date du 31 décembre de chaque exercice financier.
a) I..ea bureaux au.xiliaires tiennent la comptabilité locale que le
' Directeur financier peut prescrire ot préeen"bent périodiquement lesn
_ _éta.ta fina.nciere qu'il peut exiger.
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114.5

114.6

11%.7

114,8

b) Le Directeur financier.peut autoriser lee départements a teanlr,
selcn les begoins, une comptabllité euxiliaire, y campris une
camptabilité matieére sous réserve des mesures de contrBle camptable

Jugdes nécesaairee. | .' , R |

Les recettes sont portées en canpte sur une base cumlative, sauf

prescriptions contraires des dispositions relatives a _la gestion des

fonds fiduciaires ou comptes spéciaux. _ S

Lo produit des ventes, locations ou autres opérations portant sur des

blens de 1l'Organisation des Nat_ions\Uni‘es , ainsi que les créances

provenant du détachement de foncticnnaires du Secrétariat ou de la
fourniture d'autres services sant portés en cdn:ife corme recettes
accessoires,

a) Les sames représentant le remboursement direct de dépenses imputées
sur les crédits budgétaires. de ll'exsrcice en cours peuvent tre
portées en campte en ccmpénsatich dél ces dépenses, mais aucune autre
recette ne peut 6tre ainsi créditée.

b) Les sames représentant le remboursement direct d.e d.épenaes irmputées
-sur les crédite -budgétaires a'un exercice préced.ent sont portées en

: .ccnpte came recettes acceaeoires.

Tous les comptes relatifs aux dépdts en ba.nqua sont apurés au moins

une .fois par mois d'apreés les re_levés de compte des banques par des

.fonctionnaires qui ne participent ni & l'encailssement ni au ddcaissement

14,9

des fonds.

a) Il est procéde -tous les mols & l'établissanent d'étate financiers

canprenant ¢ ‘
. 1) L'état des ouvertures de crédits, des crédits allouds, des
. ouvertures de crédits nlayant pes falt ltobjet dtallocations

<iar 1w de crédits, des engagements contmctes, et du solde disponible

des crédite alloués et des crédits ouverte
i1) L'état récapitulatif d.es crédite ouverts, des recettes et
. des engagements cmtractés,
-‘111) L'état de llactif et du pasuif d.u canpte genera.l
iv) L'état du Fonds de roulement° A2
v) LYétat de l'a.ctif ot du passif des fonds fiduciairee ot
camptes spéciaux;
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vi) Tous autres états nécessaires;
. vil).. Des pieces. Justificatives comprenant 3
Sy T g S a., Un état récapitulatif de l'encaisse;
be Un état des contributioné ot des avances versées par les
Etats lembres; ;
. ce Un état récapitulatif des placements;
d. Un état récapitulatif des recettes accessoires; et
6. Toutes autres pitces. Justificatives nécessaires.
b) Cople de l'état financier mensuel est transmise a chacun des meubres
du Camité comsultatif, - - -

114,10 a) Les camptes annuels sont arrétés par le Directeur financier a la
date du 31 décembre de chaque exercice financie: et sont résentés
au Comité des Camiesaires ‘aux comptes au plus tard le 31 mars qui
suit la fin de l'exercice financier en questicm.

b) Les camptes annuels comprennent les états ci-apres 8.
i) .Etat des ouvertures de crédits, des engagements contractés et
des soldes disponiblee sur les crédits ouverts;
11). Etat des roecettes, des en@.gements contractés et des comptes
d'excédents; .
111) Etat de l'actif et du passif; 2
Ces comptes sont accompegnés de toutes piéces Justificatives néces~
. saires ainsi que ;
iv) Dtun état de versements & titre gracieux;
¢) Il est fourni au Camité des Cammissaires aux comptes, en méme temps
que les camptes annusls ¢
R 1) Un état récapitulatif des fournitures et du ma.tériellen
magasing . o
11) Un état détaillé des pertes de fonds, de fournitures et
autres avoirs qui ont 6% passées par profits et pertes;
111) Tous autres états nécessaires.

11%.11 Les documents camptables et autres documents financiers et toutes les
places Justificatives sont conservés aussi longtemps que le Comité des
Camissaires aux camptes l'estime nécessaire; tous ces documents et
pidces peuvent ensuite &tre détruits sur décision du Secrétaire général
adjoint chargé du Département des services administratifs et financiers.
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ARTICIE 15 - INSPECTION INTERIEURE
115,10 Le Service d'inspecticn du Département des services adminisiratifs

Ve

116.1

. de cette mesure ou décisicn.

116.3
1164

ot financiers examine les transactions qui cnt des incidences financitres
afin de déterminer si l'encaissement, la garde et l'utilisation de tous
les fonds et autres ressources financidres de 1l'Organisation ont été
effectuds rég'pliérement,; sl les engagementa de dépenses et les dépenses
sont conformee & l'affectation des crédits ouverts ou aux autres
dispositione financidres votées par 1'Assemdlée générale, ainsi qu'4a la
destination des crédits alloués & ce titre ou & 1'obJet et aux régles

de gestion des fonds fiduciaires et comptes epéclaux, et si toutes ces
transactions sont conformes aux régléa qui les ;ég;esent.

A LS

_ARTICLE 16 = DISPOSITIONS DIVERSES

Chaque fonctionnaire de l'Organisation des Nations Unies est responsable
envers le Secrétaire général de la régu]arijté des mesures ou décisions
qutil prend dans llexercice de_- ses fanctions officielles. Tout fonc-
tionpaire qui prend une mesure -on Q.écisipn__t_:mt_:z_*aire aux présentes
rdgles financidres ou aux instruotions administratives connexes peut
étre tenu persarmellement et financidrement responsable des conséquences
Les préeentes régles peuvent etre précisdes et dévaloppées par des
instructions administratives du Secrétaire général adjoint chargé du
Département des services administratifs et financlers.

Le Secrétalre général peut modifier les présentes regles.

Les présentes régles prennent effet & campter du 21 décembre 1950 et
annulent toutes les autres dispositions contraires aux présentes régles
qui étalent en vigueur avant cette date,





